
3月17日(木)緊 急対策会議 ・課長会報告及び課内打合せ

参加者:丹 野(光)、佐 々木(徳)、丹野(浩)、福 田、今野、佐藤(菜)菜

宮川(大 学院課より派遣)

課長会報告 別紙参照

※補足 他 キ ャ ンパ ス 多賀城:学 生以外の非難者多数。多賀城の職員のほか、現在土樋

状況 よ り数名の職員が応援 に行 き、対応中。

泉.建 築物診断がまだ行われていないため、入れない建物が

ほとんど。 自宅待機 となっているが、学務係 に数名の出

勤者 あ り。

各キャンパスも職員はいるものの、外線電話はつなが りにくい状

態。携帯電話への発信で対応中。

人事関連 4月 の人事異動はせず、全て6月 に延期。

役職者は しばらくの間、新 ・旧の両人で担当する。

建物の損傷 4号 館、5号 館 は非常に危険な状態 にあるため対策本部 を通 し、

施設課に依頼 しないと入構 はできない。

課内打合せ 勤務体制 基本 的に全員出勤 ということになって いる。

業務が滞 ってお り、出勤できる者は担当以外に出勤 して も構わな

い。(担 当 と して 当って いな い方 は フ リー と して い ます 。)

しか し、各家庭での事情や、自身の食料を確保す ること(出 勤

して も夜間以外 は昼食 は配給 されな い)、 ガソリン確保が難 しい

ことを考慮 し、教務課においては最低出勤人数を配 当。

また、大学院課よ り一人教務課に派遣 され るため、実質3名 で電

話対応にあたることとなる。

夜勤体制につ 夜間勤務は25日 まで担当を決めて いるが、途 中廃止となる可能

いて 性 あ り。 そ の場合 は19日(日)～21日(月 ・祝)の 夜 間担 当者

は出勤 しない、22日(火)以 降の夜間担当者は通常時間(9時 ～

17時)担 当に回 り、昼 を教務課職員3人 体制とす る。決まり次

第メールで連絡の予定。

システム まだ 日にちは未定。学籍 関連でまだ未入力のものがないかを各キ

年次更新 ヤンパス学籍担当者に確認後、行 う予定。

業者打合せ ウェブ履修等、業者 との打合せは学内で行ってよいか?

⇒学生へは入校不可としているが、富士通や印刷会社 との打合

せ は可。

証明書関連 証明書の依頼が多数寄せ られている。

卒業生へは申請 している、して いな いに係 らず全員に1部 ずつ郵

送す る予定。(卒 業証書と合わせて)

問い合わせ には電話対応(別 紙)を 確認のこと。

卒業記念品等 現在は証書 ・証明書な ど最低限のものを送ることを検討中。メモ

リアルボ ックスの使用や記念品類の体積が大きいものにつ いて
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は現在検討中。また、被災 して自宅がない学生の分 は大学で預か

る。送付先を変更 してほしい旨が電話であった場合 には一応そ の

住所、学生氏名、学生番号をひかえておくこと。

●現在の業務 サーバー室冷却水 の補充:終 了。(必 要な し)

非難学生対応(男5:女4):定 期的な見回 りを継続。

夜 は消灯の23時 、朝は朝食時に点呼、人数確認。

電話対応:詳 細は以下の通 り。

学生安否確認:学 生課のデータ手伝い。

その他 教員免許一括 申請者で未払いの学生には後 日現金書留で納めること。

(現在 は財務課より立替え)支払い後、免許状郵送。
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● 電話対応 安否確認のほか、6451に 寄せられる電話の 多くが以下の通り。

問い合わせ内容 対応 補足

・卒業 式、入学 式、成績 発表 は 卒業式、入学式 は中止。 詳細は3月16日 緊急対策会議報告

どうなるのか? 成績発表や資料配付は5月 連休 の最終ページに記載。

明けまで延期(それ以降もありう (また 、テレビのテロップにここまでの

る 。) 情報がまだ流れていないため、再度

報道側にテロップ変更の依頼中。)

・4月1日 内定先に卒業証明 学内が混乱しており通常業務が 卒業証明書

書を提出したい。 できていない状況 のため 、期限 申請をしている、していない に係 ら

(今年度卒業生より) をつけた証明書の郵送は不可 ず、全卒業生に卒業証書と合わせて

能 。 卒業証明書を一部郵送する予定。

その旨を内定先にも伝えること。 申請していた学生には申請分を加え

4月 以降に卒業証書と合わせて て送る。(一枚分 申請 していた学 生に

全員に証明書も郵送する予定。 は2枚 の証明書が届く)

・ 証明書を直接大学にとりに 現在は入構を禁止しているので

行くので発行してもらえない 不可 。しばらくお待ちいただきた

か 。 い 。

(既卒者・今年度卒業生からの 土樋キャンパスのみ、郵送の申

問い合わせ) 込は受付ける。ただし、時間がか

かることを伝える。 ←あえてこちらから郵送のアナウンス

泉 ・多賀城への郵送申込は不 をする必要はなし。聞かれた場合の

可 。 み 。

泉:館 内全て立ち入り禁止のた

め取り扱い不可 。 郵送:土 樋のみ対応

多:被災者の避難所として多くの 窓 口:全 キャンパス不可

方を抱えているため、そちらの対

応に追われているので取り扱い

不 可 。

・ 卒業証明書がない場合、大 学内が混乱しており通常業務が 企業、学生どちらも個別対応は行わな

学に電話で問い合わせて できていない状 況。(避難者 も多 いこと。

学生の卒業を確認、もしく く抱 えている。)個 々の企業 に個 電話での返答は控える。

は認証を行ってくれるか? 別に対応はできないため、後 日

(内定先企業からの 問い合わ 卒業生には卒業証書、卒業証明

せ) 書を郵送するので、本人からの

それらの証明書の提出により確

認 いただきたい。



2011年3月18日 更 新

授業・教務関係行事・手続きなどの延期・中止のお知らせ

4月 末までに実施予定の下記の諸行事、及び授業開始 は、すべて延期または中止いたします。

(新規)と あるのは、今回初めて掲載したお知 らせであり、(再録)とあるのは、前に掲載したお知らせを一緒にまご

たものです。(訂正)とあるのは、内容に訂正がある場合です。

「延期」になる行事 ・授業開始等の具体的日程については、4月 下旬にあらためてお知らせします。

「延期」になる行事 ・授業開始等の具休的 日程 については、4月 下旬にあらためてお知 らせします。

Ⅰ.卒 業生向けの行事

1。(再録)卒 業式は実施しません(中 止)。

(新規)卒 業証書・卒業証明書は、原則として郵送します。

キャンパスへの入構が可能になってか ら、教務課の窓ロまで

おいでください。

※郵送で証書が届かなかった方への配布方法 については、別途掲載します。

2.(再 録)キ リスト教学科が予定している第2回 修養会 、卒 業礼拝・祝会は中止 します。

3.(再 録)3月16日(水)開 催 予定の「新卒者就職 応援プロジェクト説明会」は、中止 しました。

Ⅱ.新 入生向けの行事

1.(再 録)平 成23(2011)年 度の入学式は実施しません(中 止)。

2.(新 規)オ リエンテーション行事は、編入学生、科 目等履修生など対象のものを含めて、

4月 末以降に延期します。

なお、オリエンテーション・リーダーには、学生課から連絡 します。

3.(新 規)教 養学部各学科独 自の新入生対象行事(3月 中のスクーリングなど)は 、

5月 の連休以降まで延期 します。

Ⅲ.授 業開始 ・在学生対象行事 ・手続きなど

1.(新 規)学 部及び大学院(法 務研究科を含む)の 授業開始及び科 目履修登録 は、

全学年分を5月 の連休以降に延期します。

2.(訂 正)(再 録)3月28日(月)開 催予定の「小学校教 員免許状取得支援プログラム説明会 」

及び「教育実習事前指導1V」は、5月 の連休 以降まで延期します。

3.(新 規)3月28日(月)に 土樋 ・泉キャンパスで、3月29日(火)・30日(水)に 多賀城キャンパスで

予定されていた成績発表・資料配布は、全学年分を5月 連休以降まで延期 します。

4.(再 録)3月29日(火)に 開催予定の 「2011年 度アメリカ研究夏季留学参加者ガイダンス」は、

5月 の連休 以降まで延期します。

(新規)平 成23年 度の「日本研究夏季講座」および「日本研究講座30周 年記念

シンポジウム」は中止します。

6.(新 規)成 績発表時の各学部ガイダンスは、すべて5月 の連休 以降まで延期します。

7.(新 規)各 種証明書 は、現在のところ、機械では発行できませんので、

キャンパスへの入構が可能になってから、教務課の窓ロまで

おいでください。



3.11震 災 教務課 打合せ

　

　

　

【日 時】

【出席者】

【欠席者】

平 成23年3月23日(水)

丹 野(光)、佐 々木(徳)、 目黒 、佐藤(克)、 丹野(浩)、 鈴 木、福 田、今 野 、土佐 、

浅 沼 、宮 沢 、佐 々木(篤)、桜 井、後藤 、佐 藤(菜)

【災害対策委員会 報告 】

■

●

●

●

●

●

●

●

24日 より原則全員 出勤。9:00～17:00(但 し、通勤手段、交通事情により近くのキャ

ンパスを希望する場合は申請のこと。)なお、保安上、17時 退室を厳守。

組合と理事会の協議の結果、授業開始(暫 定5月 連休明け)まで週休2日 。

学生の安否確認 …土樋残り1800人 程度。多賀城は残り2人 。泉は97%以 上終了。

就職課は電話対応を開始、28日 より開室開始(2号 館建物の安全が確認)。

学務部長より… 新入生向け事前課題を課している学科があり、提出について問合

せが入っている。各学科で対応方針を確認いただきたい。

建物の診断結果 … 現在使用不可→7号 館6F、90周 年記念館ホール、礼拝堂、4

号館、8号館841、842教 室、法務研究科棟4～6F

土樋キャンパスでは、28日 より学生の入構が可能 に。

青山学院大学よりお見舞いの来学者。

【課内連絡】

・25日 年次更新を検討。午前中実施で検討 中。

・ 広報課 本館院長室へ。

・ 教職課程センター8号 館2階 面談室へ。

平成23年3月24日 教務課 土佐



3月24日(木)緊 急 対策 会議 ・課 長会 報告 及び課 内打 合せ

参加 者:丹 野(光)、 目黒 、佐 々木(徳)、 浅沼 、宮澤 、佐藤(克)、 丹 野(浩)、 福 田、

櫻 井 、今 野 、後藤 、土佐 、佐藤(菜)

災害対策

委員会及び 別紙参照

課長会報告

補足 構内立ち入 り 建築診断が終 了し、各キャンパス使用可能な建物が特定される。

について 教員へのメール伝達が行われ、学生向けにも28日 より構内への

立ち入 り可能であることをHPに 記載予定。

※泉キャンパスについてのみ当面立ち入 り禁止。

非難所 3126を 以て終 了。宿泊施設 に移動す る予定。

震災 による 可燃物:コ ンテナへ

ごみ処理にっ 家電類:3号 館前

いて 雑誌類:シ ツプル館へ

ボ ランティア 青山学院か らの支援物資:多 賀城キャンパスにて配布。

NPO団 体か らの物資:多 賀城キャンパスに保管。

課内会議 8号 館教務課 問 題な し。

倉庫 ・印刷室状 印刷 室:問 題 な し。

況 耐火金庫:書 架が乱れて使用できな い状況。余震が落ち着き

次第、全員で復 旧作業を行 う。

システム関連 単年度学生の学籍異動を年度内に行うこと。(資 格係)

25日8時 より年度更新作業のため教務システム停止予定。

単位修得表 便が利用できないため、6月 郵送 を予定 して いる学納金納

付割賦 と合わせて発送する。(予 算は全て総務につく。)

の所持 しているタックシール類は返送 してもらう。

証明書 発行 機:28日 か ら稼 動 。

H22年 度卒業証明書 ・成績証明書:窓 口の場合には改めて申請

してもらい、作成。郵送予定の証明書 との引き換えは行わない。

証書 ・証明書の 他部署の方 にもお手伝 いいただき、 メモ リアルボ ックス に詰め

発送方法 る。ボ ックス表 にタックシールを貼 り、一番外側の袋 に貼る送付

先のタックシール と確認 しなが ら詰めていく。

郵送は4月15日 前後 を予定 している。あくまで予定のため、電

話での対応時に確約は しないこと。

その他 ・大学HPに つ いて:情 報が更新 されていくと最新情報のみ にな

ってしまうため、構成の見直 しが必要では。

個人情報のため削除
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4月6日(水)会 議 報告及 び課 内打合 せ

参加者:丹 野(光)、 目黒 、佐 々木(徳)、 浅 沼、宮澤 、丹野(浩)、 福 田、櫻 井 、今 野、

後 藤 、佐 藤(菜)

新入生対応 ・4月15日 に入試課で新入生確定⇒学生課 にデータ送付予定

・ 在学証明書4/6よ り発行可。(Zファイル新入生手続済名簿データにて確認の上)

・ 今後のスケジュールについては入試課より文書で連絡予定。(オリエンテーション

は4/27～4/30)

今後の予定 ・4/11(月):在 校 生 に成 績発 表 、科 目登録 日程 に関する文書 送付。

:成績 確 定→配布 用 出力 、MyTGUア カウント記載 タックシール作成 。

:新入 生グル ープ 主任会議 開催 予定

・4/12(火):卒 業 生 に卒業証 書 、記念 品発送(12日 ～15日)

・4/14(木):web学 事課 時 間割 設 定終 了予 定⇒ すぐに各学部 の設定 を行 うこと

・4/22(金):シ ステム設定 完 了

:編入 生オ リエンテー ション

:成績 発表 会場 準備 ・資料配 付準備(時 間 と教室 はHP上 にアップ予 定)

・4/25(月):成 績 発表1日 目

・4/26(火):成 績 発表2日 目(2日 間で最 高で8千 名 超 の学 生が来る)

※ 泉2年 生、教養学部の学生も土樋で行う。配付できる状態にセットして土樋に搬入

※ 成績発表から1週 間程度は、配付場所を移動しない。

※ グループ主任に対して依頼状作成中(今野)

※HP上 に載せるため、基本的に教室の変更はないようにする。

・4/27(水):web履 修 登録 開始

:新入 生オリエンテー ション ～30日(土)

・4/29(金 ・祝 日):出 勤 日

・4/30(土):出 勤 日(4週6休 交替 勤務)

・5/2(月):代 休 日(4/29分)

・5/6(金):出 勤 日 ただ し、勤務時 間は9時 ～17時

・5/7(土):未 定

その他

連絡事項

【授業について】

・ 前期授業は13回 。補講は進めず、もしも教員の要望で行う場合には空きコマもしく

は土曜 日を利用すること。(非常勤講師の手当ては13回 分を支給。)

・ 泉キャンパス体育館が当分の問使用できないため、体育実技の科 目内容を改めて

協議。

・ 礼拝は601教 室で5/9か ら行う。

【行事について】

・ 健康診断は後 日行う予定。

・6 .月の父母後援会、創 立記念式典は開催。午後からの授業も行う。

・ 修養会は中止、サマースクールは開催。

【その他】

・OA用 紙が不足中のため、節約して使用すること。




