
本日の作業 

 

 

＜9:30-11:30＞ 概要説明 

 

① 班確認 

赤・青・緑と 3 つのチームがあり、シフト・マップ上の色と連動している 

 

② 作業内容確認 

M4 書架修理のために、書架から取り除いて 3 階へ移動した資料を元の場所に戻す作業 

→赤チームは C-1→B-1→A-1 ブロックの順で戻していく 

→青チームは C2→B-2→A-2 ブロックの順で戻していく 

 

③ 作業手順 

2 チーム別の方法で行っていく（詳細はチーム長より説明） 

チーム長は翌日日報に引継ぎ状況を入力する 

 

④ 注意点 

・ 床に貼られた緑のシールに向かって奥より順に資料が並べられている 

・ 場所によっては床だけでなく、書架に並べられている場所もある 

・ 分からなくなった場合は、必ずチーム長に確認する 

・ 配架順が誤っている等の気になる点がある場合は、付箋を貼っておく 

・ 体調不良等の場合はすぐにチーム長へ伝える 

 

⑤ その他 

日によって運び出し作業が進められない場合は、並び替えの作業を実施予定 

 

 

＜11:30-13:00＞ M4 で作業準備 

① ブックトラックの確保（3 台ずつ） 

② 棚番を貼る 

③ 配架図を貼る 

④ ブックエンドの用意および配置→1 段に 1 つ配置 

⑤ 「ここから」の貼紙用意（赤・青） 

⑥ 並び替え進捗記入のためのマップ・付箋、気になる点に貼る付箋用意 


