
3 月 17 日（木） 緊急対策会議・課長会報告及び課内打合せ 
         参加者：丹野（光）、佐々木（徳）、丹野（浩）、福田、今野、佐藤（菜）菜 

                   宮川（大学院課より派遣） 

課長会報告 別紙参照  
  ※補足 他キャンパス

状況 
多賀城：学生以外の避難者多数。多賀城の職員のほか、現在土樋

より数名の職員が応援に行き、対応中。 
 泉 ：建築物診断がまだ行われていないため、入れない建物が

ほとんど。自宅待機となっているが、学務係に数名の出

勤者あり。 
各キャンパスも職員はいるものの、外線電話はつながりにくい状 
態。携帯電話への発信で対応中。 

 人事関連 4 月の人事異動はせず、全て 6 月に延期。 
役職者はしばらくの間、新・旧の両人で担当する。 

 建物の損傷 4 号館、5 号館は非常に危険な状態にあるため対策本部を通し、 
施設課に依頼しないと入構はできない。 

課内打合せ 勤務体制 基本的に全員出勤ということになっている。 
業務が滞っており、出勤できる者は担当以外に出勤しても構わな

い。（担当として当っていない方はフリーとしています。） 
しかし、各家庭での事情や、自身の食料を確保すること（出勤

しても夜間以外は昼食は配給されない）、ガソリン確保が難しい

ことを考慮し、教務課においては最低出勤人数を配当。 
また、大学院課より一人教務課に派遣されるため、実質 3 名で電

話対応にあたることとなる。 
 夜勤体制につ

いて 
夜間勤務は 25 日まで担当を決めているが、途中廃止となる可能

性あり。その場合は 19 日（日）～21 日（月・祝）の夜間担当者

は出勤しない、22 日（火）以降の夜間担当者は通常時間（9 時～

１７時）担当に回り、昼を教務課職員 3 人体制とする。決まり次

第メールで連絡の予定。 
 システム 

年次更新 
まだ日にちは未定。学籍関連でまだ未入力のものがないかを各キ

ャンパス学籍担当者に確認後、行う予定。 
 業者打合せ ウェブ履修等、業者との打合せは学内で行ってよいか？ 

 ⇒学生へは入校不可としているが、富士通や印刷会社との打合   

せは可。 
 証明書関連 証明書の依頼が多数寄せられている。 

卒業生へは申請している、していないに係らず全員に 1 部ずつ郵

送する予定。（卒業証書と合わせて） 
問い合わせには電話対応（別紙）を確認のこと。 

 卒業記念品等 現在は証書・証明書など最低限のものを送ることを検討中。メモ

リアルボックスの使用や記念品類の体積が大きいものについて



          その他       教員免許一括申請者で未払いの学生には後日現金書留で納めること。

（現在は財務課より立替え）支払い後、免許状郵送。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

は現在検討中。また、被災して自宅がない学生の分は大学で預か

る。送付先を変更してほしい旨が電話であった場合には一応その

住所、学生氏名、学生番号をひかえておくこと。 
 
 

●現在の業務 サーバー室冷却水の補充：終了。（必要なし） 
避難学生対応（男 5：女 4）：定期的な見回りを継続。 
       夜は消灯の 23 時、朝は朝食時に点呼、人数確認。 
電話対応：詳細は以下の通り。 
学生安否確認：学生課のデータ手伝い。 



● 電話対応    安否確認のほか、６４５１に寄せられる電話の多くが以下の通り。 

問い合わせ内容 対応 補足 

・卒業式、入学式、成績発表は

どうなるのか？ 

卒業式、入学式は中止。 

成績発表や資料配付は5月連休

明けまで延期（それ以降もありう

る。） 

詳細は３月１６日緊急対策会議報告

の最終ページに記載。 

（また、テレビのテロップにここまでの

情報がまだ流れていないため、再度

報道側にテロップ変更の依頼中。） 

・ 4 月 1 日内定先に卒業証明

書を提出したい。 

（今年度卒業生より） 

学内が混乱しており通常業務が

できていない状況のため、期限

をつけた証明書の郵送は不可

能。 

その旨を内定先にも伝えること。 

4 月以降に卒業証書と合わせて

全員に証明書も郵送する予定。 

卒業証明書 

 申請をしている、していないに係ら

ず、全卒業生に卒業証書と合わせて

卒業証明書を一部郵送する予定。 

申請していた学生には申請分を加え

て送る。（一枚分申請していた学生に

は 2 枚の証明書が届く） 

 

 

 

 

 

←あえてこちらから郵送のアナウンス

をする必要はなし。聞かれた場合の

み。 

 

郵送：土樋のみ対応 

窓口：全キャンパス不可 

・ 証明書を直接大学にとりに

行くので発行してもらえない

か。 

（既卒者・今年度卒業生からの

問い合わせ） 

現在は入構を禁止しているので

不可。しばらくお待ちいただきた

い。 

土樋キャンパスのみ、郵送の申

込は受付ける。ただし、時間がか

かることを伝える。 

泉・多賀城への郵送申込は不

可。 

泉：館内全て立ち入り禁止のた

め取り扱い不可。 

多：被災者の避難所として多くの

方を抱えているため、そちらの対

応に追われているので取り扱い

不可。 

・ 卒業証明書がない場合、大

学に電話で問い合わせて

学生の卒業を確認、もしく

は認証を行ってくれるか？ 

（内定先企業からの問い合わ

せ） 

学内が混乱しており通常業務が

できていない状況。（避難者も多

く抱えている。）個々の企業に個

別に対応はできないため、後日

卒業生には卒業証書、卒業証明

書を郵送するので、本人からの

それらの証明書の提出により確

認いただきたい。 

企業、学生どちらも個別対応は行わな

いこと。 

電話での返答は控える。 

 

 


