
※２度目の確認は代本板を用いて行う

作業期間 閲覧 整理
○

8/1～8/5 2 2

8/8～8/9 2 2

8/10～ 2 2
【チェックポイント】
１）、タイトル順の確認
代本板の順にタイトルが並んでいるか？
※タイトルに沿って代本板を差し込んでいかないこと

２）、巻号の確認
a、データにはあるが現物がないもの
b、現物はあるがデータがないもの
※添付した作業票を目印として用いる

○

洋雑誌チェックについて

⑤④の作業の確認と修正

前誌、後誌のリンクがあるものは注意

④代本板差し込み

③代本板をアルファベット順に並び替える

OPAC画面をプリントアウトし、古いデータから新規データへ
差し替える

①Ｍ４Ｆの書誌データの更新

②代本板差し替え


